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1. Общие положения

Настоящие методические рекомендации разработаны Федеральным государственным учреждением «Российское энергетическое агентство» Министерства энергетики Российской Федерации в целях методического сопровождения ежеквартального мониторинга энергосбережения и повышения энергетической эффективности в бюджетной сфере (далее – Мониторинг).

Целью Мониторинга является оперативный сбор и подготовка аналитических материалов для заседаний президиума Государственного совета, докладов Президенту Российской Федерации по вопросам энергосбережения и энергетической эффективности, а так же для формирования Бюллетеня активности исполнения Федерального закона от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Закон № 261-ФЗ).

Формы Мониторинга предназначены для обеспечения сбора информации о реализации законодательства в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления муниципальных образований субъектов Российской Федерации, а также их структурными подразделениями и подведомственными учреждениями.
2. Общие требования к заполнению форм
Формы типа «М» предназначены для сбора данных по федеральным органам исполнительной власти и их подведомственным учреждениям и государственным органам.

Для формы типа «М»:

наименование федерального органа исполнительной власти – полное наименование федерального органа исполнительной власти в соответствии с положением о нем.

Ко всем формам и таблицам применяются нижеследующие требования:

строго придерживаться единиц измерения, обозначенных в наименованиях граф;

не оставлять пустых ячеек, если это не предусмотрено формой – в случае когда необходимые данные отсутствуют, ставить прочерк («–»), если иное не предусмотрено настоящими Методическими рекомендациями;

все числовые данные приводить с 2 (Двумя) знаками после запятой;

в графах, где предусмотрен варианты ответа, приводить только ОДИН вариант ответа, обозначенный соответствующей ему цифрой;

при заполнении таблиц категорически запрещается использование формул;

при заполнении таблиц категорически запрещается менять формы (удалять или добавлять столбцы/строки в шапке форм).
Заполненные формы предоставляются не позднее 25 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

Формат представления – MS Excel 97-2003.

3. Форма 1.М
3.1. Общие сведения

Форма типа 1.М является сводной формой по всем подведомственным учреждениям федерального органа исполнительной власти (далее – ФОГВ), включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

Форма 1.М состоит из следующих таблиц:

· таблица 1.1.М. Федеральный орган государственной власти: потребление энергетических ресурсов подведомственными учреждениями (далее – таблица 1.1.М);

· таблица 1.2.М. Федеральный орган государственной власти: оснащенность приборами учета используемых энергетических ресурсов и воды (далее - ПУ), энергосберегающими лампами, в том числе светодиодными, зданий, строений, сооружений подведомственных учреждений (далее – таблица 1.2.М);

· таблица 1.3.М. Федеральный орган государственной власти: проведение энергетических обследований, подготовка кадров (далее – таблица 1.3.М).

3.2. Таблица 1.1.М

Данная таблица отражает сводные данные по потреблению энергетических ресурсов (далее – ЭР), а так же отдельные общие сведения по зданиям (площадям) ФОГВ и их подведомственным учреждениям.

В данной таблице под учреждениями понимаются федеральные государственные учреждения, подведомственные федеральному органу государственной власти, включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

В графах «Количество учреждений», «Количество зданий учреждений», «Отапливаемая площадь учреждений», «Среднее количество работников и обслуживаемых в учреждениях в течение года» помимо значений по всем учреждениям приводятся значения данных показателей отдельно по тем учреждениям, которые были фактически охвачены Мониторингом.
В графе «Количество зданий учреждения» под зданием понимать отдельное индивидуально-определенное строение. В случае если учреждение не обладает зданием (на любых правах – оперативное управление, аренда, безвозмездное пользование), а обладает только помещением (комнаты, этаж и т.д.) данные по нему в ДАННОЙ ГРАФЕ не приводятся.

Под «Средним количеством работников и обслуживаемых в учреждениях в течение года» подразумевается суммарная величина среднесписочной численности сотрудников и среднего количества обслуживаемых в этих учреждениях в течение года (ученики в школе, дети в детском саду, больные в поликлинике (больнице) и т.д.).
Потребление каждого вида ЭР приводится в натуральном и стоимостном выражении. Для каждого ФОГВ заполняется две строки:

первая строка – фактическое потребление за отчетный период;

вторая строка – планируемое потребление на следующий отчетный период.

Если какой-то из представленных видов ЭР не используется, то в соответствующей графе в колонке с натуральным выражением ставить прочерк «–».
ВАЖНО! В каждой графе приводятся данные по всем подведомственным учреждениям данного ФОГВ, ВКЛЮЧАЯ сам ФОГВ и подведомственные ему государственные органы.

3.3. Таблица 1.2.М

Данная таблица отражает сводные данные по оснащенности ФОГВ и их подведомственных учреждений приборами учета (далее – ПУ) ЭР и энергосберегающими лампами, в том числе светодиодными. 

В данной таблице под учреждениями понимаются федеральные государственные учреждения, подведомственные федеральному органу государственной власти, включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

Каждый ФОГВ заполняет одну строку.

В графах «Количество точек освещения с энергосберегающими лампами» если точка освещения имеет как энергосберегающие (светодиодные) лампы, так и лампы накаливания, то она относится к тем, процент которых больше.

Пример: Люстра (ОДНА точка освещения) имеет 15 ламп, 10 из которых энергосберегающих, а 5 – ламп накаливания. Данную точку освещения относим к точке освещения с энергосберегающими лампами.
ВАЖНО! В каждой графе приводятся данные по всем подведомственным учреждениям данного ФОГВ, ВКЛЮЧАЯ сам ФОГВ и подведомственные ему государственные органы.

3.4. Таблица 1.3.М

Данная таблица отражает сводные данные о проведенных обязательных энергетических обследованиях, а также выполненных работах по подготовке кадров в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности по ФОГВ и их подведомственным учреждениям.

В данной таблице под учреждениями понимаются федеральные государственные учреждения, подведомственные федеральному органу государственной власти, включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

В графе «Количество обследованных учреждений» к обследованным учреждениям относить только те, которые на конец отчетного периода имеют утвержденный энергетический паспорт.

В графе «Количество обученных специалистов в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности» к обученным специалистам относить только тех, кто на конец отчетного периода окончил обучение и получил соответствующий подтверждающий документ (сертификат, диплом и т.п.).

4. Форма 2.М
4.1. Общие сведения

Форма 2.М отражает сведения о состоянии разработки и утверждении ведомственной программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности ФОГВ и выполненных мероприятиях по энергосбережению и повышению энергетической эффективности.

Форма 2.М состоит из следующих таблиц:

· таблица 2.1.М. Федеральный орган государственной власти: ведомственная программа в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности (далее – таблица 2.1.М);

· таблица 2.2.М. Федеральный орган государственной власти: целевые показатели ведомственной программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности (далее – таблица 2.2.М);

· таблица 2.3.М. Федеральный орган государственной власти: перечень выполненных мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности (далее – таблица 2.3.М).

4.2. Таблица 2.1.М

Данная таблица отражает общие сведения о ведомственной программе в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности ФОГВ (далее – ведомственная программа). 
Для одного ФОГВ подразумевается заполнение ОДНОЙ строки.

В графе «Ведомственная программа» выбирается один из вариантов ответа и ставится соответствующая цифра: 1 – утверждена, 2 – разработана, но не утверждена, 3 – разрабатывается. 
Если ведомственная программа «утверждена» или «разработана, но не утверждена», то заполняются все последующие графы. При этом программа прилагается к заполненной форме в электронном виде. В случае если ведомственная программа «разрабатывается», то в остальных графах ставится прочерк «–».

В графе «Наименование программы» приводится полное наименование ведомственная программы в соответствии с актом об ее утверждении (техническим заданием на разработку).

В графе «Реквизиты акта об утверждении программы» указывается кем и когда принят соответствующий акт, его номер и наименование. Пример: Приказ Министерства ___ от 23.11.2010 г. № 764 «Об утверждении ведомственной программы…».

В графе «Сроки реализации программы» приводится срок реализации ведомственной программы в формате «год начала реализации – год окончания реализации гг.». Пример: 2010 – 2015 гг.

В столбцах графы «Объем и источники финансирования программы за весь период реализации программы» приводятся объемы финансирования ведомственной программы за весь период ее реализации по каждому источнику финансирования. Строго придерживайтесь указанной в таблице единицы измерения!

В графе «Разработчик» указывается полное наименование разработчика ведомственной программы. 

В графе «Реквизиты актов о внесении изменений в ведомственную программу» указываются реквизиты ВСЕХ актах, принятых за отчетный период, через запятую в порядке от первого к последнему (актуальному). Формат ввода: кем принят, дата, номер, наименование. Акты о внесении изменений в региональную программу за отчетный период прилагаются к заполненной форме в электронном виде. В случае если по какой-то причине ранее акты за предшествующие отчетные периоды не были предоставлены или были предоставлены не полностью, то данные акты прилагаются к заполненным формам в электронном виде в очередном отчетном периоде.

4.3. Таблица 2.2.М

Данная таблица отражает значения целевых показателей ведомственной программы ФОГВ.

В случае если целевые показатели присутствуют в тексте ведомственной программы, то в данной таблице заполняются данные за отчетный период.

В случае если целевые показатели в тексте ведомственной программы отсутствуют, то рекомендуется целевые показатели рассчитать и внести в текст программы при ежегодной корректировке.
Если ведомственная программа не разработана – таблица не предоставляется.

4.4. Таблица 2.3.М

Данная таблица отражает сведения о выполненных мероприятиях по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в ФОГВ и его подведомственных учреждениях.

Данная таблица предоставляется даже при отсутствии ведомственной программы.

В графе «Наименование мероприятия, выполненного в отчетном периоде» наименование мероприятия в случае наличия ведомственной программы должно соответствовать ее наименованию в перечне программных мероприятий. Если мероприятие выполнено не полностью (например, только отдельный этап), то указывается характер и состав выполненных работ. Пример: в рамках «мероприятия 1» проведены организационные мероприятия, размещен государственный заказ на…, заключены государственные контракты.

В графе «Объем финансирования выполненных работ» приводятся фактически затраченные средства за отчетный период. Строго придерживайтесь принятой единицы измерения!

В графе «Ответственный исполнитель» указывается полное наименование учреждения(й) или органа(ов), являющихся ответственными исполнителями мероприятия.

5. Форма 3.М
5.1. Общие сведения
Форма 3.М отражает сведения об ответственных подразделениях и должностных лицах в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в ФОГВ и подведомственным им учреждениях, ответственных в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, а также ответственных за заполнение и предоставление данных форм Мониторинга.
Форма 3.М состоит из следующих таблиц:

· таблица 3.1.М. Федеральный орган государственной власти: ответственные в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности (далее – таблица 3.1.М);

· таблица 3.2.М. Федеральный орган государственной власти: ответственные в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в подведомственных учреждениях (далее – таблица 3.2.М);

· таблица 3.3.М. Федеральный орган государственной власти: ответственный за заполнение форм мониторинга (далее – таблица 3.3.М).

5.2. Таблица 3.1.М

Данная таблица отражает сведения о должностных лицах, ответственных в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в ФОГВ. 

Сведения об ответственном в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности указываются в соответствии с его трудовым договором (служебным контрактом) и приказом о назначении с указанием должности и контактного телефона вместе с кодом города и E-mail. 

В случае прохождения данным должностным лицом образовательной программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности отражаются данные об образовательном учреждении (наименование в соответствии с уставом образовательной организации), наименование образовательной программы и количество часов (в соответствии с подтверждающим документом – сертификатом, дипломом и т.п.).

5.3. Таблица 3.2.М

Данная таблица отражает сведения о должностных лицах, ответственных в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, в учреждениях и государственных органах, подведомственных ФОГВ. 

В таблице приводятся сведения по КАЖДОМУ учреждению и государственным органам, подведомственным ФОГВ. В случае если в отдельных учреждениях и государственных органах, подведомственных ФОГВ, не назначен ответственный в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, то заполняется только графа «Реквизиты учреждения», в остальных графах ставится прочерк («–»). Таким образом, общее количество строк должно равняться количеству всех структурных подразделений органов местного самоуправления всех учреждений и государственных органов, подведомственных ФОГВ.

Сведения об ответственном в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности указываются в соответствии с его трудовым договором (служебным контрактом) с указанием должности и контактного телефона вместе с кодом города и E-mail. 

В случае прохождения данным должностным лицом образовательной программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности отражаются данные об образовательном учреждении (наименование в соответствии с уставом организации), наименование образовательной программы и количество часов (в соответствии с подтверждающим документом – сертификатом, дипломом и т.п.).

5.4. Таблица 3.3.М

Данная таблица отражает сведения о лице, ответственном за заполнение форм Мониторинга. 
Сведения об ответственном лице приводятся в соответствии с его служебным контрактом с указанием должности, контактного телефона вместе с кодом города и E-mail, полного наименования органа (организации), в котором он работает и почтовым адресом в формате: индекс, субъект Российской Федерации, район, населенный пункт, улица, дом, корпус/строение, наименование адресата (организация, ФИО, иное).
6. Форма 4.М
6.1. Общие сведения

Форма 4.Р отражает информацию о подведомственных учреждениях ФОГВ по следующим параметрам: общие сведения об учреждении, оснащенность приборами учета и энергосберегающими лампами, ответственные в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, проведение обязательного энергетического обследования, состояние разработки и утверждения программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, потребление ЭР.

Форма 4.М. состоит из следующих таблиц:

· таблица 4.1.М. Федеральный орган государственной власти: общие сведения о подведомственных учреждениях (далее – таблица 4.1.М);

· таблица 4.2.М. Федеральный орган государственной власти: оснащенность приборами учета используемых энергетических ресурсов и воды (далее - ПУ) в подведомственных учреждениях (далее – таблица 4.2.М);

· таблица 4.3.М. Федеральный орган государственной власти: программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности подведомственных учреждений (далее – таблица 4.3.М);

· таблица 4.4.М. Федеральный орган государственной власти: потребление энергетических ресурсов и воды в подведомственных учреждениях (далее – таблица 4.4.М).

6.2. Таблица 4.1.М

Данная таблица отражает основные сведения о подведомственных учреждениях ФОГВ, в том числе реквизиты учреждений, общие сведения о деятельности учреждений, общие сведения о зданиях (объектах) и отапливаемых площадях учреждений, общие сведения о состоянии транспортного парка учреждений.

В данной таблице под учреждениями понимаются федеральные государственные учреждения, подведомственные федеральному органу государственной власти, включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

В графе «Реквизиты учреждения» приводится полное наименование учреждения в соответствии с его уставом. Почтовый адрес указывается в формате: индекс, субъект Российской Федерации, район, населенный пункт, улица, дом, корпус/строение, наименование адресата (организация, ФИО, иное). Контактный телефон указывается вместе с кодом города. При заполнении графы наименования учреждений приводятся в алфавитном порядке.

В графе «Общие сведения о деятельности учреждения» указывается средняя продолжительность работы учреждения в часах в течение месяца в соответствии с режимом работы учреждения, среднесписочная численность сотрудников, среднее количество обслуживаемых в год (больные, отдыхающие, учащиеся и т.п.), объем поставляемых товаров, выполненных работ, оказанных услуг в год в тыс. рублях.

В графе «Общие сведения о зданиях (объектах) учреждения» указывается количество зданий (объектов) в зависимости от правовых оснований, на которых учреждение ими владеет и пользуется (оперативное управление, безвозмездное пользование, аренда). Если для соответствующего правового основания здания (объекты) у учреждения отсутствуют, то ставится «0».
В графах, отражающих площадь зданий, требующих и прошедших капитальный ремонт, при отсутствии зданий у учреждения ставится прочерк («–»).

В графе «Общие сведения о состоянии транспортного парка учреждения» отражаются основные сведения о состоянии автотранспортного парка учреждения. Если таковой отсутствует, то в графах, отражающих количество транспортных средств, ставится «0», а в графах, отражающих пробег, объем перевезенных грузов и количество перевезенных пассажиров, ставится прочерк «–».

6.3. Таблица 4.2.М

Данная таблица отражает оснащенность приборами учета и энергосберегающими лампами подведомственных учреждений ФОГВ.

В данной таблице под учреждениями понимаются федеральные государственные учреждения, подведомственные федеральному органу государственной власти, включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

В графе «Реквизиты учреждения» приводится полное наименование учреждения в соответствии с его уставом. При заполнении графы наименования учреждений приводятся в алфавитном порядке.
В графе «Количество ПУ в учреждении по состоянию на конец отчетного периода» по каждому виду энергетических ресурсов и воды указывается сколько приборов учета ВСЕГО необходимо установить, сколько УЖЕ установлено (т.е. по ним осуществляется коммерческий учет), а также указать модели установленных приборов учета и количество приборов учета по каждой из них. Заполняющий самостоятельно вводит в колонке наименование модели прибора учета вместо «Модель N» в соответствии с  наименованием в Государственном реестре средств измерений. Под каждым наименованием вводится число, отражающее количество приборов учета данной модели. Таким образом, на одно учреждение приходит 2 (Две) строки таблицы.
Таблицей предусмотрено, что по каждому виду энергетических ресурсов и воды можно отразить не более 3 (Трех) моделей приборов учета. Если наименований моделей окажется больше 3 (Трех), то приводятся данные о тех моделях, количество которых больше.

Пример: имеется всего 15 приборов учета электроэнергии, 7 из которых модели РАП-68, 3 модели КАПР-65лм, 4 модели ВСКР6 и 1 модели КК-8р. В отчетную формы мы заносим данные соответственно о 7 РАП-68, 4 ВСК6 и 3 КАПР-65лм.

В графе «Количество энергосберегающих точек освещения по состоянию на конец отчетного периода» если точка освещения имеет как энергосберегающие (светодиодные) лампы, так и лампы накаливания, то она отнесится к тем, процент каких больше.

Пример: Люстра (ОДНА точка освещения) имеет 15 ламп, 10 из которых энергосберегающих, а 5 – ламп накаливания. Данную точку освещения относим к «точке освещения с энергосберегающими лампами».

6.4. Таблица 4.3.М

Данная таблица отражает сведения о наличии в подведомственных учреждениях ФОГВ ответственного в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, проведенном обязательном энергетическом обследовании и состоянии разработки и утверждения программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности.

В данной таблице под учреждениями понимаются федеральные государственные учреждения, подведомственные федеральному органу государственной власти, включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

В графе «Реквизиты учреждения» приводится полное наименование учреждения в соответствии с его уставом. При заполнении графы наименования учреждений приводятся в алфавитном порядке.
Сведения об ответственном в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности указываются в соответствии с его трудовым договором с указанием должности и контактного телефона вместе с кодом города и E-mail. 

В случае прохождения данным должностным лицом образовательной программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности отражаются данные об образовательном учреждении (наименование в соответствии с уставом организации), наименование образовательной программы и количество часов (в соответствии с подтверждающим документом – сертификатом, дипломом и т.п.).

В графе «Дата проведения обязательного энергетического обследования» в случае если энергетическое обследование уже проведено (утвержден энергетический паспорт учреждения), то ставится дата в колонку «факт» в формате мм.гггг. Если энергетическое обследование к концу отчетного периода не проведено, то ставится планируемая дата окончания энергетического обследования в колонку «план» в формате мм.гггг. В незаполненной графе ставится прочерк «–».
В графе «Программа учреждения» выбирается один из вариантов ответа и поставить соответствующую цифру: 1 – утверждена, 2 – разработана, но не утверждена, 3 – разрабатывается. Если программа «утверждена» или «разработана, но не утверждена», то заполняются все последующие графы относительно программы. В противном случае в этих графах ставится прочерк «–».
В графе «Наименование программы» указывается полное наименование программы в соответствии с ее названием в акте об ее утверждении (техническом задании на разработку).

В графе «Реквизиты акта об утверждении программы» указывается кем и когда принят соответствующий акт, его номер и наименование. Пример: приказ директора от 12.06.2010 г. № 367.

В графе «Сроки реализации программы» приводится срок реализации программы в формате «год начала реализации – год окончания реализации гг.». Пример: 2010 – 2015 гг.

В столбцах графы «Объем и источники финансирования программы за весь период реализации программы» приводятся объемы финансирования программы за весь период ее реализации по каждому источнику финансирования. Строго придерживайтесь указанной в таблице единицы измерения!

В графе «Затраты на оплату энергетических ресурсов составляют 10 млн. рублей в год и более» выбирется один из предложенных вариантов и заносится соответствующая цифра в колонку: 1 – да, 0 – нет.
В графе «Реквизиты актов о внесении изменений в программу учреждения» приводятся сведения о ВСЕХ актах, принятых за отчетный период через запятую в порядке от первого к последнему (актуальному) в формате: кем и когда принят соответствующий акт, его номер и наименование. 

6.5. Таблица 4.4.М

Данная таблица отражает сведения о потреблении ЭР и воды подведомственными учреждениями ФОГВ в натуральном и стоимостном выражении.

В данной таблице под учреждениями понимаются федеральные государственные учреждения, подведомственные федеральному органу государственной власти, включая сам федеральный орган государственной власти и подведомственные ему государственные органы.

В графе «Реквизиты учреждения» приводится полное наименование учреждения в соответствии с его уставом. При заполнении графы наименования учреждений приводятся в алфавитном порядке.
Данные о потреблении ЭР и воды приводятся нарастающим итогом за предшествующий период с начала календарного года.

В графах «Потребление энергетических ресурсов и воды учреждением, расчеты за которые производились по показаниям приборов учета» и «Потребление энергетических ресурсов и воды учреждением, расчеты за которые производились без использования приборов учета» приводятся данные о потреблении энергетических ресурсов и воды, определенные соответствующим способом, в стоимостном и натуральном выражениях. Строго придерживайтесь указанной в таблице единицы измерения!
В графе «Потребление прочих энергетических ресурсов» приводятся данные о потреблении соответствующих энергетических ресурсов в стоимостном и натуральном выражениях. Строго придерживайтесь указанной в таблице единицы измерения!
